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DOTYCZACY PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanizs srodkdw na podjecie dziatalnoso gospadarczej odbywa sie w oparciu o przepisy:

Lt

ustawy z drig 20 kwielnia 2004 ¢ o premocyi satrudnienia i instytucjach rYnky pracy,

ustawy z dnia 30 kwielnia 2004 r. ¢ postepowaniu w sprawach dofyczqoych pomocy publicznej,

rozporeguzenia Ministra Rodzing, Pracy | Pofityii Spofecznej z dnla 14 lipeca 2017 r w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacii kosztdw wyposaZenia lub doposazenia stanowisks gracy oraz prryenawania  scodkow na podjecie dziatalnosc
gospodarcze],

mozporsqdzenia Komisii (UE) nr 1407/2013 7 dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowarnia art. 107 | 108 Traktalu o
funkcjenowaniu Unii Eurapefskivj do pomacy de minimis ( DZ, Uz, UE L 352 7 24.12.2013, str. 1),

ustawy z dnis 6 marca 2018 r. Prawo przedsishiorcdw,

usfawy z dnia 23 kwistnia 1964 r. — Kodeks Cywilny.

Zasady przyznawania jednorazowych £rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

g1
Osocby uprawnicne:
Osobami uprawnionymi do ubiegania sie i otrzymania jednorazowych srodkdw na podiecie dziatalnogc gospodarczej sa:
- osoba bezrobotna, uznacza to osobg, o ktdrej mowa w art, 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o prormocii
zatrudnienia [ inslytucjach rynky pracy, 2wany dalei cWhioskodawea™,
absolwent centrum integracji spolecznej, oznacza to osobe, o kbdrej mowa w art. 2 ust. 1a ustawy z dnia 13.06.2003 r.
o zatrudnieniu sogjainym, pwany dale] . wnioskodaweg”
- absolwent klubu integracji spotecznej, oznacza to osobe, o ktdrej mowa w art, 2 ust 1a ustawy z dnia 13.06.2002 r. o
Zatrudnieniu socfalnyim,_zwany dale swnioskodaweg”,
poszukujacy pracy opiekun osoby niepetnosprawnej - ornaczz to opiskuna osoby nigpetnosprawnej, &, czlonkdw
rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dniz 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin 73 Zyciem”, opiekujgcych
sig dzieckiermn z orzeczeniem o niepelosprawnosci tacznia ze wskazaniami:  konlecenosci stale] lub diugotrwate) opiski lub
pomocy innej osoby w zwigzku ze znacrnie ograniczong maozliwescis samodzielne] egzystencii orar koniecznoscol statego
wspbludziaty na co dzied opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitaci i edukacii lub osoba niepetnasprawng ze

Inacznym stopniam nigpelnosprawnosci, zwany dalej wnioskodawcg”.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS ub opiekun, zamierzajacy podjad driafalnosd gospodarcza, w tym polegaiaca na
prowadzeniv #tobks lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgce] na swiadczeniu ustug rebabilitacyinych dla
dzieci nispetnosprawnych, moga ztozyd do starosty whasciwengo ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wegledu
na miejsce prowadzenia drialalnosci gospodarczej, whiosek o dofinansowanis, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnsj,
kensultacji i doradztwa zwinzanych z podjeciem tej dziatalnodei,

Dofinansowania mofe byl udzisions na podiscie stale] dziatalnosci, okreslone) przepisami o swobadzie dzizdalnose gospodarcze)
tj. dziatalnosc braniy wytwércred, uslugowei, handlowe], prowadzone] w celach zarobkowych | na wiasny rachunek podmiotu
prowadzacego taka dzialalnosc.

Srodki na podigcie dziafalnoscl gospodarczej zwane dalej . dofinansowaniem” moze otrzymad  wnioskodawca spainiaigoy

nastepujgce warunki:

Ly nie otrzymat bezzwrotnych drodkdw Funduszy Pracy lub innych bezzwrotnych srodkdw publicznych ns podjecie dziatalnogci
gospodarcze) lub rolnicze], zalozenie lub preystapienie do spakizieini socjzineg],

2} spelnia warunki przepisdw rosporzadzenia Komisfi (UE) nr 1407/20132 z dnlz 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania arf.
07 [ 108 Traktatu o funkcionowaniv Unii Europefskief do pomocy de minimis ( 7. Urz, UE L 352 7 #4.12.201 3, 5tr. 1),

3} nie posiadat wplsu do ewidencii dzialalnoéci gospodarcze], a w preypadku jego peosiadania w dniu przypadajgoym w okresle
przed uptywern co najmnie) 12 miesiecy bezpo$rednio poprzedzajacych dzied rtozenia wniosku o dofinansowanie zakonczyt
dziatalnosé gospodarcza (zapis nis dotvoey poszukUiaceqn pracy opfekuna osoby nispeinosprawnej) ,

4] nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem rhozenia wniosku za przestgpstwo przeciwke obrotowi gospodarczemu, w
rozumieniu ustawy z dnia 06 crarwca 1297 r. - Kodeks karny,

3)  mie zhozyt wniosky do innego starosty o przyznanie dofinansowanizs lub preyznanie jednorszowe Srodkdw na zatozenis lub
przystapienie do spotdzielni socjalne;,

6} zamierza prowadzié dziztalnost na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przer prowadzenie dziaklnosci gospodarcze] w
rozurnieniu niniejszego regulaminu uwaza sig posiadanie przer bezrobotnego siedziby firmy na terenie wojewddztwa
mazowieckiego),
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71 zobowiaze sig wykorzystad Srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczye je w terminie 2 missiacy od dnia podjecis dziatzinoscl
gospodarcze),

8] zobowiaze sis do zwrotu Srodkdw otrzymanyeh a nie wydatkowanych w terminie 2 miesigoy od dnia podigcia dziatalnosc
gospodarcee],

9] zobowigre sie rozpoczad dzislzinosd gospodarcza po otrzymaniu srodkdw 2 Funduszu Pracy i prowadzié ja przez okres 12
miesiecy od dnia je rozpoczecia (termin liczony 2godnie z art. 112 Kodeksu cywilnego, np. rozpoczecie dziatalnesc w dniu
17.05.2017 r. prowadzenie do dnia 17.05.2018 r.) oraz nieskiadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

10} zobowiaze sie nie podejmowad zatrudnienia w okresie 12 missiecy od dnia rozpoczacia deiatalnosci gospodarczej,

11} posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowane] dziatalnosci {np.: licencje, zerwolania),

12) w_preypadky posiadaniz meldunku czasowego na terenie driatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, okres
zameldowania musi wynosic co najmnig) L8 miesigoy od dnia zhozenia wnigsku.

Ponadio, ubiegajacy sie o przyvznanie dofinansowania winien w ckresie 12 missigoy bezposrednio popreadeajacych dzien zlozenia
wniesku speiniac nastepujgce warunki:

1} hezrobotny:

] a) nie c_:urJrlﬁ;u:':uwi} bez uzasadnionej preyosyny preyigcia propozyci odpowiednie) pracy lub inngj formy pomocy okreslonej w
ustawie o promecii zatrudnisnis §instytucgach rynku pracy zwanej dalsj .ustawa” oraz udziatu w dzialsniach w ramach
Programu Akbywizacia | Integracia, o kigrej mowa w art.62a ustawy,

k) nie przerwal z whasnaj winy szkolenia, stazu, realizacj indywidualnego planu dzisfania, udziatu w dziataniach w ramach
Programu Akbywizacia i Integracia, o kbdrych mowa w art, 622 ustawy, wykenywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslong) w ustawia,

c] po skierowaniu podjgt sckolenie, przygotowanie zawodowe doroshych, staz, prace spolecznie viytecine luly inng forme
pomocy okreslong w ustawia,

2} opiekun:

a) nie przerwat z wiasnej winy szkaolenia, staZu, pracy interwencyjne), studidw podyplomowych, przygotowania zawodowego

dorostych.

Whinsek o dofinansowanie na podjecie dziatalnodcl gospodarczej moze zlozyd Wnioskodawea, dla ktorego wtworsony zostat
Indywidualny Plan Dziatania, w kkérym zaplanowann ubieganie siz o dofinansowsnie na podjgcie dziatalnosci gospodarczej.

Wysokods dofinansowania nie moze przekroczye 600% przecistnegoe wynagrodzenia, obowigZujgcege na drien podpisania
LTIy .

Pod pojeciem “przecietne wynagrodzenie” rozumie sie przecigtne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowe] w
poprzednim  kwartale liceqe od pilerwszego dniz nastepnego miesigea po ogloszeniu przez Prezesa Ghownego Urzgdu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospelitej Polskiej , Monitor Polski”,

g 2
Dofinansowanie preeznaczone winno byd w szczegdlnosc na:

1) zakup maszyn, urzadzed, narzedzi, csprzety, wyposazeniz | oprogramowania (nia mnie) niz 40% wniocskowane] kwoby),

2} zakup materiatow, surowcow i towarow {do 509 wnioskowansj kwoly],

3) pokrycie kosztow reklamy | promocii (np. pieczatki, foldery, wizytdwki, plakaty) (do 20% wnioskowanej kwoty),

4} pozyskanie lokalu (remont | adaptacjz lokalu przeznaczonege na prowadzenie driatalnosct geospodarczej - do 20%
wnioskowanej kwoty],

5) koszty pomeocy prawnej konsultacii i doradziwa zwiazane z podjeciermn dzialainosci gospodarczej [do 5% wnioskowana]

kwotyl.

Starosta Otwocki wprowadza ograniczenia dolinansowania nastgpujgoych zakupdw:

1}  telefonu komdrkowego - mozliwedc vweolednienia wartosol telefonu komérkewego nabytego w ramach dofinansowania do
kwoby 1,000,002t (niezalainia od kwoby wykazanej na dokumencie ksiggowym potwierdzajgoym nabycie urzadzanial,

2) komputera - mozliwosc uwezglednienia wartoscl komputera nabytego w ramach dofinansowania do kwoty  3.500.00zt
(niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajacym nabycie urzadzenia), z wykaczeniem
dofinansowania na specjalistyczne dzisfalnosci — np.; ustugi graficene, projektowe oraz informatyczne,

3] domeny - mozliwosci uwrglednienia wartosci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania do kwoty 200,00z
(niezaleznie od kwoby wykazanei na dokumencie ksiegowym potwisrdzajgoym nabycie ushugi)

Wrydatkowanie przez wnioskedawoe otrzymanege dofinansowania dokonywane jest w kwocie brutto.

W przypadku zarejestrowania sie wnioskodawoy jsko podatnika VAT zobowigzany bedzie on do zwrotu rownowsrtosci
odzyskanego zgodnis z ustawa z dnia L1 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug, podatky od zakupionych towardw | ustug
w ramach przyznanego dofinansowania.
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Wydatkowanie przyznanych srodkdw, o kidrych mowa w § 1 ust, 7 Regulaminu dokumentowane beda na podstawie:

1} faktur, rachunkdw lub
21 uméw kupna - spreedaty wystawionych wylacznie na zakup uiywanych maszyn, urzadzen lub preyrzadow.

W przypadku zakupu ufywaneaj maszyny, urzgdzenia lub przyregdu wnioskodaweca zohowiazany jest da dotaczenia do fakbury
lub umowy kupna - sprzedazy dokumenty potwierdzajacege wartodd rynkows nowe] maszyny, urzgdzenia lub przyrzadu o
identyczrych lub podobnych parametrach { np.: katslog, oferta e-sklepy itp.). Wartost ufywansgo  ww. zakupu  musi byd
nizsza od wartoscl rynkowej, ale jednoczednie wartosd kazdej zakupionej maszyny, urzgdzenia lub przyrzadu musi preekroceye
3.000,00zk. Honorowane beds tylko umowy kupna - sprzedady z dowodem zaplaty stosownago podathky.

Zakup uzywansj maszyny, urzgdzenia lub preyrzaduy bedzie uwegledniony w przypadku, gdy cena zakupionej uzywanej

maszyny, urzgdzenia lub przyrzadu nie preekracza jelfiego wartosci rynkowa | jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
Jednoczesnie wartodd kazde) z zakupionej maszyny, urzadzeniz lub prayrzqdu musi preskroczyé 3,000,002

W sytuacii dokonania zakupu uzywansi maszyny, urrgdzenia lub przyrzadu, Powiatowy Urzad Pracy w Otwocky rmioze zazgdad
WYLENY IZeczoznawcy. Koszt wyceny ponosi Wnioskodaweoa, W przypadky, gdy wycena bieglego wskazuje wartnsé nizsza od
ceny podanej przez Wnioskodawee we wniosku, do rozliczenia przyjeta bedzie kwota wynikajaca z WYLENY MZecZOznawcy.

Zakupy dokonane w ramach faktury VAT marza beds traktowans przez Powlatowy Urzad Pracy w Otwocku jako zakup
uzywanych maszyn, urzadzed | przyrzadiw,

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkéw zakupdw zz granica, wnioskodawcs jest zobowiazany do
przedstawienia przedumaczonego na igzyk polski dowodu zakupu(wymagane Humaczenie przysiegha).

Wartost ransakcji dokaonywanych zakupdw w walucie obcel powinnz byé przeliczona na zioty wg kursu, po ktdrym waluta
zostats zakupiona{udokumentowanym dowodem zakupu waluty].

W preypadku braku mozliwodci przedstawisnia reeceywistego kurse, po jakim zostafa przeliczonz transakcja zaplaty, jako kurs
przeliczeniowy naledy przyiad kurs sprzedazy walut ocotoszony przes MNarcdowy Bank Polski{NBP) w dniu dokonania transakcji
zaptaty.

10. Urzad na wniosek wnioskodaweoy uzna za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbisgajgce od zawartych w specyfikadi, jezali

11.

2.

stwigrdzi zasadnoic ich poniesienia, bigrgc pod uwags charakter prowadzoneg] dzialalnosci przez  wnioskodawce ktdremu
przyznanc srodki.

Srodki whasne wnioskodawey stanowiace wlasnodd wnioskodawey wnoszone w postaci: frodkdw trwatych (maszyn, narredzi,
urzgdzen, wyposaZenia, proyrzadow), surowcdw, materialdw, towardw, lokaly, pojszdu i Srodkow finansowych musza wynosic
co najmnie] 30% wnioskewanej wysckosc Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarcze.

§3

Zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji WE nr 120772013 z dniz 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowsniz art, 107§ 108 traktatu
o funkcjonowaniv Unii | uropejskie] do pomocy de minimis dofinansowanie nia moze bye przyznane na dziatalnosc:

1) w sektorze rybotowstwa i akwakultury, cbjgtym rozporzadzeniem Rady (WE} nr 104/2000,

2) w dziedzinie produkcji podstawowych produktiw ralnych wymienionych w zataczniku nr 1 do Traktatu,

3) w sekrorze przetwarzania | wprowadzania do obrotu produktéw relnych wymienionych w zataczniku nr 1 do Traktatu,

4} w dziedzinie zwizzane] z wywozem do padstw trzecich lub pafstw czlonkowskich produktow, tworzeniem | prowadzeniam
sieci dystrybucyine] lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziztalnodei wywozowe],

5} pomocy uwarunkowane] pierwsredstwem korzystaniz z towarow krajowych w stosunku do towarGw sprowadzanyeh z
Zagranicy,

&) w sektorze weglowym,

71 pomocy na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowege preyvznanej padmictom gospodarczym prowadzacym
dziatalnost gospodarczg zarobkows w zakresie drogowego transportu towarowego.

Staresta Otwocki nie udziela dofinansowania na drislalnose:

1} w formis spotek asobowych i handlowych,

2} sezonows,

3) w zakresie handlu obnodnego | ohwoinege [aktywizacja, handsl na bazarach i targowiskach),
4) zwigzang z prowadzeniem punkty kasowego {oplat) bez wspdipracy z bankiem,

51w zakresie sprzedaty internetowsj prowadzonej wylacznie na portalach aukcyjnych,

6) w zakresie wynajmu pomiaszezed,

7} zwigzang z branig erotyczna, prowadzeniem lombardu, salonu gier hazardowych,
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81w zakresie wrizhiarstwa, medyoyny alternatywnej, niekonwencjonalne], naturalnej i naturoterapii,

3] w zakresiz produkcji i handlu bronig (w tym w celach kolekcjonerskich),

107 handlu Srodkami adurzajgoymi, substancjami psychotropowymi i Srodkarni zastepczymi w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 8
pazdziernika 2010 r. o zmianie ustawy 0 preeciwdzialaniu narkomanil oraz ustawy o Panstwowea| Inspekcii sanitarne), w tym
preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskis

11) prowadzenie dziatalnodci gospodarczej tossame] z dzialalnoscia gospodarcza wspdimaizonks prowadzong w mysl przepisiw
o dzialelnosci gospodarcze]. Rodzaj dzishalnodcl gospodarczej wspdhmationka okreglz sie na podstawie posiadansgo woisu
do ewidencii dziatalnoscl gospodarczej,

12) taka sama dzialalnosc prowadzona przez wspitmatzonka lub osobe spokrewniong w linil prostej w I stopniu pokrewienstwa z
wnioskodawea oraz linii boczne) w I stopniu pokrewienstwa 2z whnioskodawes, jezeli od zaprzestania tej dziatalnosci upbynat
okres krotszy niz & miesigcy,

13) przejecie od czlonka rodziny juz istniejace] firmy,

14} dziztalnosc w okresie, gdy wspdimalkzonsk otrzymat Zrodki na rozpocrecia dziatalnosci gospodarcre) - do czasu, gdy urmowa
nie zostanie catkowicie rozliczons,

Srodki na dofinansowanie nie moga byd wykorzystane na:

1) zakup akcii, obligaci,

2} zakup licencii, zezwolen i konces)l - 2 wyjatkiem oprogramowania komputerowego,

3} zakup paliwa,

4} zakup ziemi (z wyjatkiem podjecia dziatalnodci przez ascby, o ktorych mowa w art. 62 ust.1 pkt 2 b i ust. 2 ustawy),

5} zakup pojazddw (definicjs pojazdu zgodna z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym) z wytjczeniem
przyczep,

&) nabywanie nigruchomosc, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzeniz dzizglzinosci gospodarcze],

71 zakupy mebli, materiatéw przeznaczonych na remont i adaptacje lokalu usytuowanego w miejscu  zamiesckania
herrobotnegoliezeli dany lokal nig jest przeznaczony wylacznie do prowadzenia driatalnosci gospodarcze]),

8) zakup uzywanych maszyn, urzadzen i preyrzadow do kwoty 3.000,00 =zt brutto,

9)  zakup garderoby, z wylgczeniem odziazy roboczej | ochronnej,

10} zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalne] (mozliwost czesciowado zwrotl kosziu z Urzedu Skarbowego),

11) zakup drona, w przypadku braku posiadania odpowiednich uprawnien

12) lzasing maszyn, urzadzen

13) remonty maszyn | urzadzen,

14) kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

151 wniesienie kaucii,

18] cplaty administracyjne, eksploatacyjne( prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), skladki ZUS, wyplaty wynagrodzen,

17} pokrycie kosetow transportu / przesyiki zakupionych rzeczy,

18) koszty tumacza przysieglego,

19) pokrycie kosztow instalacii zakupionego oprogramowania / sprzetu orar szkolenia zwiazanego z ich obstuga,

20) dokonywanie zakupdw od wspdtmatzonks, od innych osdb pozostajacych z wnioskodaweg we wspdlnym gospodarstwie
domaowym oraz od krewnych i powinowatych w linii proste)itj. rodzicow, dziadkow, dzieci, tasciow | dziadkow matzonka), jak
réwniez krewnych w drugim stopniu linii bocznej { tj. rodzedstwal,

21) finansowanie wszelkich kosziéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowanism dokumentdw niezbednych do
zatrenia dziatalnosci gospodarczei, dodatkowych kosztdéw zwizzanych z dokonywaniem zakupdw w ramach przyznanych
Srodkéw (np. podatek od czynnodc cywilno-prawnych, optaty manipulacyjne, prowizje).

Przedmicty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych Srodkdw nie moga stanowié wspdtwiasnosci z inng osoba lub pedmictem,

Whnioskodawca ubiegajaca sig o dofinansowanis moze ublegad sig o szkolenie z zakresu prowadzenia matej przedsishiorczodal
finansowanej przez Uregd.

Wysokosd dofinansowsnia jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju podeimowanaj dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw, szans
zdobycia pozycii na rynku oraz posizdanego limitu sredkow z Funduszu Pracy/EFS.

Wyptata preyznanych srodkdw nastepuje wylgcenie przelewem na konto wskazane przez wrninskodawce £ tym, iz jest to konto
wiasne lub wnioskodawca jest wspotwhascicielem konta.

§4
Urmowa o dofinansowanie musi byc zawarta w formie pisemng] pod rygorem niewaznosci.
Umowa o dofinansowanie musi zawierad zobowigzanie wnioskodawcy do:
1) wydatkowania srodkdw finansowych zgodnie 2 przeznaczeniem,

2) udokumentowsnia i rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkdw w terminie do dwoch miesigcy od dnla podiecia
dziatzlnosci gospodarcze]



3) zwrotu catej otrzymane] kwoty wraz 2 ustawowyrmi cdsetkami w ciggu 30 dni od dnria otrzymania werwaniz do zaplaty, jezeli
nastapi jeden z przypadkdw okreslonych w ust, 4,

3. Umowa o dofinansowsnie winna byl zawarta w terminia do 2 miesigcy od dnia otrzymania informacii o pozybywnym rozpatrzeniu
winigsku, nie przekraczajac dansgo roku kalendarzowego. Nie podpisanie Umowy W wyznaczenym terminie jest traktowane jako
rezygnacia.

4. Wypowiedzenie umowy nastepuje w preypadku:

1}  wykorzystania otrzymanego dofinansowania nigzgodnie z przeznaczeniermn okreslonym w umowie,

2} zaprrestania prowsdzenia, zlikwidowanla lub zawieszenia dristalnogei gospodarces], przed uphywemn 12 miesiecy od daty
rozpoczgciz prowadzeniz dziatalnosci gospodarczei (do okresy prowadzenia dziatalnosci gospodarcre] zalicza sig przerwy w
ig] prowadzeniu 2 powodu choroby lub korzystania z2 $wiadczenia rehabilitzcyjnega),

3)  podjeciz zatrudnienia w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoci zatrudnienia | instytuciach rynku pracy w
okresie pierwszych 12 miesigcy po dniu rozpoczgcia prowadzeniz dziztalnodc,

4} zho?enia miezgodneso z prawdy oSwiadczenia, zadwiadorenia lub informacii, o ktarym mowa w § 7 ust. 71§ 6 ust. 31 4
rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawis dokonywania z Funduszu
Pracy refundacii kosztdw wyposaienia lub doposaZeniz  stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotneogo oraz
przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnode gospodarczej,

3)  narusrenia innych warunkéw Umowy.

5. Przez caly okres trwaniz umowy, przebieg jei realizacii jest monitorowany prie: pracownika upowaznionego, preez Staroste
Otwockiago.
W roku kalendarzowym przewiduje sie przeprowadzanie wizyl monitorujacych u co najmnigi 5% osdéh, ktdrym przyznano
dotacie,

& W przypadku Smierci wnioskodawey w ckresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uphywu 12 miesiscy prowadzenis
dzizfalnosci gospodarczej, zwrotu wyplaconego  dofinasowanis dochodzi sig w wysokosci proporcjonalnej do  okresy
nieprowadzeniz te) dzizfalnodci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsstek ustawowych,

§5

1. Wnioskodawca ubisgajacy sie o przyvznanie frodkow na podjgcie dziatalnesel gospodarcze) sklads w Urzedzie Pracy Wniosek w
sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dzislalnodci gospodarcze]” wg wzoru opracowanego przsz tut. wrzad, kkary
zawiera m.in,:

1} imie i nazwisko,

2} adres migjsca zamieszkania,

3] nurmer PESEL, jeizli zostal nadany,

4)  kwote wnioskowanego dofinansowanis,

5) rodzaj planowane] dziatalnosci gospodarczei w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnodci gospodarcze), ktdrg zamierza
podjad wnioskodawea,

6} symbol podklasy rodzaju driatzainosci okreslonych zaodnie z Polska Klasyfikacia Driatalnosc (PKD),

7} kalkulacje koszkdw zwigzanych z podieciem dristalnosci gospodarczej oraz irddis ich finansowania,

8) szczegdtowa specyfikacie wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczonych na zakup towardw i ustug, w
szezeqolnoscl na zakup Srodkdw trwshych, urzadzed, maszyn, materisfow, towardw, ustug | materialdw reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa rwigzanych z podjeciem dziatalnogei
gospodarcze],

%) opis planowane] dziatalnodci gospodarcze],

L0} przewidywane efekty ekonomiczns planowans| dzialainosc qospodarcze] dziatania podjete na rrecz uruchomienia
planowane]j dziatalnodci gospodarcre;j,

11} proponowang forme zabezpieczenia rwrotu Srodkéw, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

12} podpis.

2. W wypadku wyrazenia zgody przer Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu Srodkéw na pod jecie
dziatalnosci gospodarczej udzielonych wnioskodawoy, splata rabezpieczona moie byd w formie:

1} wion ez Wni W w oreczeni wekslow al - pOTECZONY prIez
dwéch porgczycieli posiadajaoych stale fradio dochoddw wynoszace dla kazdego z nich nie mniej niz 120% minimalnego
wynagrodzeniz za prace miesiecznie podpisane przez porgozyciell 1 ich wspatmakonkéw, z tym, #e nie dopuszcza sis

mozliwoscl udzieleniz poreczenia przez matzonkow, ktorych tgczy wspdlnosd ustawowa,

2) blokady rachunku bankowegqo - przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkdw bedzie prrewyzszad o 30%

kwote otrzymanych £rodkéw, a termin na ktory zostanie ustanowiona wynosié bedzie 3 lsta od dnia ustanowienia
zabezplaczenia,



G,

7.

3) gwarancji bankowej - przy ceym kwotz gwsrantowanych przez bank srodkow bedzie przewyiszad 0 30% kwote
otrzymanych sredkdw, 2 termin na ktdry rostanie ustanowiong niniejsze zabezpisczenie wynosic bedzie 3 lata od dniz
pstanowienia zabezpieczenia,

4] a tuZznika - na kwote preewyiszajaca o
0% otrzymanych srodkdw, obejmujacy okres 3 lat od dnia ustanowienia rabezpieczenia.

Porecrycielem moze by€ osoba ratrudnionz na podstawie umowy O prace zawarte] na czas nieckresiany lub na okres min. £ lat
od dnia podpisaniz umowy o dofinansowanie, emeryt/rencisla do 70 roku Zydia, rencista ze dwiadczeniem preyvinanym na min, 2
lata od dnia podpisaniz umaowy o dofinansowanie lub osoba prowadzaca dziatalnosd gospodarczg.

Poreceyciele przedkiadajg oéwiadezenie zlozone pod odpowledzizinoscig karmg za podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy,
zawierajgce m.in. informacje o weyskiwanych dochodach ich #rddiach oraz aktualnych zobowigzaniach finansowych z
akresleniem wysokosci miesieczne] sphaty zadiuZenia.

Powiatowy Urzad Pracy w Otwocku mofe zaigdad przedioienia aktualnego zaswiadczenia o osiggnietych dochodach z zakbadu
pracy poreczycielz lub innych dokumentow potwierdzajgcych osiggane dochody.

Poreczycielam nie moze byc osoba:
1)  ktéra jest poreczyciglem innych dotacii lub refundac]i uzyskanych z Urzgdu Pracy,
2]  ktdrej, dechody abcigfone =3 7 tytulu wyrokdw sadowych lub innyeh bytubow | maja wplyw na wielkosd zabezpieczenia.,

Wapdimalzonkowie wnicskodaweoy | poreczycieli wekslowych wyrazajg w nbecnodc pracownika Urzedu Pracy pisemng zgode na
zaciggniecie zobowiazan wynikajacych z umowy o przyznanie srodkdw na dzialalnosd gospodarcea.

Kaoszty zwiazane z zabezpizsczeniem swentualnego zwrotu preyznanych srodkow pokryws wnioskodawca.

Wsrelkle formalnosci zwigzane ¢ zargjestrowaniemn dziatainodc gospodarczej (zgioszenis do ewidenc]i dziatalnosci gospodarcze],
REGON, ZUS, US itp.) dokonuje sle po otrzymaniu Srodkow Funduszu Pracy/EFS na rachunsk bankowy wskazany preez
wiigskodawee,

Sprawy organizacyjne

56

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miare posiadanych Srodkow finansowych przeznaczonych na te forme
pomocy, Zamieszeza informacis o terminie naboru wnioskow  na  stronle  internetowej  tutejszego urzedu
winw.otwock. praca.gov.pl oraz na tablicy infarmacying] w siedzibie urzedu.

Wrioski nalezy skiadsc wylgcznis w formie pisemne] na obowigzujgcym druku z zastrzeZeniem ust. 3. Kaddy punkt wniosku
powinien byc wypehniony w sposdb czytelny, jednoznaczny, bez uzywania Zwrotu nie dotyczy™ lub wykresiania. Nisdopuszczaine
jest jakiekolwiek madyfikowanie | usuwanie slementdw wniosky - dopuszcza sig wylgcznis dodawanie stron, rozszerzanie rubryk
wynikajace z objetodci tresci. W przypadku, gdy jakakolwiek pozycjs wniosku nie jest wypetnions lub wniosek nie zawiera
wszystkich wymaganych zalacznikow oraz jezeli w opinii Komisji wniosek nie jest ceylainy - nie bedzie podlegat rozpatrzeniu.

Wninski wraz z zatacznikami mozna skladad osobiscle, droga pocztows, przez elektroniczna skrzynkg podawczg utworzona na
podstawie ustawy z dniz 17 lutege 2005 r. o informatyzacji dziatalnosc podmiotow realizujacych zadaniz publicene lub za
podrednictwern kuriera do siedziby Urzedu.

Wnicsek wnlesiony w formie dokumentu elekbronicznego powinien byd uwisrzyteiniony prey ulyciu mechanizmow okresionych w
art, 20a ust. 1 albo ust, 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii driatalnoscl podmictow reslizujacych zadania
publiczne.

Wnioski ztorone w wyznaczonym terminie naboru podiegaja ocenie formalnej | meryvtorycznej.
Qcana formalna obejmuje:

1) stwierdzenie, czy wnioskodawsa spetnia warunki ubiegania sie o Srodki na podiecie dziatalnosc gospodarcee] okredlons w
pinlejszym regulaminie jak i w aktach prawnych wymienionych w  komparycii{wstgpne postanowisnia) ninigjszago
regulaminu,

) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidiowo sporzadzeny, podpisany pree: wnioskodawoe,

Uzupetnienie wnioskdw nigprawidtows wypetnionych lub niekompletnych moze nastapié w terminie do 7 dni po otrzymaniu

powiadamienia przez Staroste.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywne) oceny farmalnej wniosku,

Ccena merytorycena obejmuje:



11.

12

13.

14,

15,

17.

14,

20,

1) rodzaj planowane] drisfalnode goespodarczej,

2)  kwalifikacie, doswiadczenie zawodowe Zwigzane ¥ planowana dziatalnodoig gospodarcza

3} lokalizacje planowane] dziatalnosc gospadarcze],

4) opis planowanei dzizlalnogo {przedmiot | zakres planowanej dziatalnodci, analizg SWOT, analize ryzyks i driatas
naprawczych planowanago przedsiewziecia),

5} dzizfania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnodel gospodarcze,

8} celowost | zasadnosd preeznacrenia wiioskowanych drodkdw,

71 analize finansowa,

8) rodzaj proponowanego zaberpisczenia,

W imieniu Starosty przyvenanic dofinansowania na podjecie dziakalnodée gospodarcze) dokonuje Dyrektor Powiztowego Urzedu
Pracy w Otwockuy,

Wnioski 53 rozpatrywane Przer Komisje ds. rozpatrywania wnioskow, powolana do tego celu przez Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Otwocku. Posiedzenia Kemisji uwaza sie za wazna, jesli uczestniczy w nich co najmnisj 34 czfonkiw,

« Ocena wnioskow dokonywans jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,Zasadami occany wnioskdw” stanowiacymi zatgcznik do

ninigjszego regulaminu.

Maksymalnie wniosek moze uzyskac 40 pkt,

Wnioski, ktdre uryskaty punktacie w skali od 0 do 21 pkt beda zaopiniowane negatywnie,

W przypadku otrzymania jednakowsj liczby punktdw, o realizacii wniosku decyduje szczegdina sytuacia bezrabatnego na rynky
pracy (art, 49 ustawy z dniz 20 kwietnia 2004 - o pramoci zatrudnienia i instytucjach rynku).

Przy ocenie wnioskow realizowanych w ramach programow finansowanych ze Srodkdw rezerwy Ministra Rodziny, Pracy | Polityki
Spofecznej oraz wspdifinansowanych ze rodkdw Europeiskisgn Fundyszu Spoetecznego beda brane pod uwage kryteria dobory
kandydatdw do tych programew

Wnicski wnioskodawecdw, ktdra otrzymaly pozytywna ocene Merytorycang, preed przedstawieniem do ratwierdzenia Dyrektorowi
Urzedu Pracy w Otwockuy beda podlegaby(w uzasadnionych przypadkach) weryfikacii, wykazanych we wniosku driatan podjetych
na réece uruchomienia dzistalnodc gospodarczej, Weryfikacia moze dotyczyé: cgledzin lokalu, posiadanych maszyn, urzgdzen,
Narzedzi, surowcow lub materiatéw stanowiacych whkiad whasny wiioskodawcy,

Rozpatrzons wnioski wraz z opinig Komisji przedstawione 58 do zatwierdzenia Dyraktorowi Powiatowego Urzedu Pracy w
Otwocky, ktdry podejmuje ostateczng decyzje.

Dyrektor Powiatowego Urzady Pracy moze:

1) przyznad dofinansowanie w kwocie i na warunkach zglaszonych prze: wnioskodawce,

2) przyznal dofinansowanie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach niz we wniosky zastrzegajsc soble prawe do nie
zakwalifikowania do objacia pomocs zaproponowanych przers wnioskodawee wydatkdw, more takie zaproponowad zmiane
alokacji Srodkdw,

3) rozpatrzye whiosek negatywnie,

- Sposréd wnioskdw rozpatrzanych pozytywnie w pierwsze] kolejnosci beds realizowane te, ktdre otrzymaly najwieksza liczbe

punktow, do wyczerpania Srodkow,

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie ratwierdzonych wnioskaw w danym naborze, hadzia wigksza nif przeznaczenz na ten cel
kwota srodkdw finansowych - realizacia pozostatych wnioskdw moze nasgpic w przypadku rezygnacii wnioskodawey bedacego
W orankingu wyzej.

leieli ww. sytuacia nie wystapi a wnioskodawea nadal badzie Zainteresowany otrzymaniem dofinansowania, bedzie magh ztozye
nowy wiiossk w kolejnyim naborze,

0 rozpatrzeniu wniosku wnioskodawea zostaje poinformowsany w formie pisernne w ciggu 30 dni od dnia zlozenia go w urzedzie.

W pierwsze] kolajnosc bediy rozpatrywane wnioski o dofinansowanie, ktérych siedziba | migjsce wykonywania dziatalnogci hedy
znajdowaty sig na terenie dziztanis Powlatowego Urzedu Pracy w Otwocky,

- Wnioskodawcy, ktérych whnioski zostaly ccenione negatywnie moga sktadad j& ponownie.

Wnioski ziozone przez wnioskodawoe poza terminem ogtaszonego naboru whicskdw nie podlegaig rorpatrzeniu,

Fakt ztozenia wniosku niz gwarantuje przyznania srodkow.

Ztorenie wnicsku nie zwalnia whioskodawey z obowigzku stawiania sie w Urzedzie na cbowigzkowe wizyty w wyZnaczaonych
terminach.
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do Regulaming w sprawie preyenawania dofinansowania na podjecie dziatainosd gospodarcsef

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Otwocku”
P e s e R e
B PUNKTACIA |
KRYTERIUM OCENY WNIOSKU Ocena
merytoryczna
whniosku
I. RODZA] PLANOWANE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 2 pkt
. Ustuga/ produkcia ' 2phkt
2. Handel I ipkt
1I. KWALIFIKACIE, DOSWIADCZENIE ZAWODOWE ZWIAZANE Z PLANOWANA, DZIALALNOSCIA GOSPODARCZA
max &6 pkt
1. Poziom doswizdcrenia zawedowego i kwalifikacie (wyksztalcenis, udokumentowany staz pracy uprawnienia, 0-6pkt

| srkolenia, kursy, certyfikaty)
III. OPIS PLANOWAMNE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 12 pkt

1. Przedmict i zakres planowane] drziatalnosci, mabywy zatorenia DHEdSif‘-@hIGI‘SEWE.i krotkie uzasadnienie

wyboru brangy; Analiza SWOT planowansgo przedsisbiorstwa 0-6pkt
2. Analiza ryzyka | dziater naprawczych planocwanego przedsigwzigcia 0-6phkt
IV.LOKALIZACJA PLANOWANEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 2 pkt

1. Siedziba dzialalnodcl gospodarczej na terenie powialu otwockiego | 2pkt

7. Siedzibz poza terenem powiatu olwockisgo Opkt
V. DZIM.ANIIA PODIETA NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIALLNOSCI GOSPODARCZE] max 4 pkt

1. Udzial srodkéw whasnych w stosunku do wnicskowane] w'ysu:uknén:i Srodkdw na podjecie dziatalnosch gospodarczel:

a) pow. 50%h 2pkt
T b)) 30% - 50% 1pkt
Z. Przedwstepne potwierdzenia/ zobowigzania wspdipracy z potencizinymi kontrahentami (dostawey, cdbioroy) | 0-2pkt

VI. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACIA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH SRODKOW max 6 pkt

1. Stopien przydatnosc { pod katem niezbednosc | zhiefnoscl) planowanych zakuptw do planowanej
dziatainadel gospodarczej

| 0-6pkt
VIL. ANALIZA FINANSOWA max 6 pkt

1, Obiekbywna ooena Komis)l dokonana na podstawie przedstawiong] kalkulacii finansowsi, m. in. pod
wezaledem realnogci podanych kwot zwiazanych 2z poniesionymi kosztami | przychodami, podanych kwot pod 0-6pkt
wzgladam rachunkowym
VIII. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA max 2 pkt

1. blokada rachunku bankowego, gwarancja bankowa | 2pkt
2. weksel z porgczeniem wekslowymi{avall, 1pkt
3. akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sig egzekuc]i pree: diuznika Opkt
[ SUMA 40
MINIMALNA LICZEA PUNKTOW JAKA TRZEBA UZYSKAC, ABY WNIOSEK ZOSTAL POZYTYWNIE 53
ZAOPINIOWANY

Maksymaina moziiwa do zdobycia liceba punktow: 40
Minimaina liczha punktow jakg polrzeba uzyskad, aby wnipsek zostat rozpatrzony.; 22
Sposrod zazkceptowanych whioskow pisrwszafstwo w reallzacji uzyskaja te, Ltdre otrzymaly najwickszs liczbe punktow.

Realizacjz wnioskdw bedzie nastepowata do wycserpania preesnaczonego nd ten cal limitu frodkdw finansowych.



